
 

 

 

 

 



2. Организация приема в Учреждение 

2.1. В Учреждение на обучение по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам (далее Программа) 

принимаются обучающиеся от 6 лет до 18 лет на основе свободного 

выбора в соответствии с их способностями и интересами. 

2.2. Учреждение осуществляет образовательный процесс на основании 

лицензии на осуществление образовательной деятельности по  

направленностям: туристко-краеведческая, социально - гуманитарная, 

техническая, физкультурно-спортивная. 

2.3. Основной прием заявлений и зачисление в группы объединений 

производится до 20 сентября текущего года и оформляется приказом 

директора Учреждения. Дополнительный прием заявлений и зачисление 

обучающихся в группы производится в течение всего календарного года 

(при наличии мест). 

2.4. Заявление о зачислении на обучение по дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программе, в том числе 

заявление о зачислении на обучение по дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программе в соответствии с 

социальным сертификатом, может быть направлено в электронном виде 

посредством заполнения экранных форм в личном кабинете заявителя в 

информационной системе или подано на бумажном носителе в 

Учреждение. К заявлению о зачислении на обучение по дополнительной 

общеобразовательной программе, подаваемому впервые, прилагаются 

следующие документы: 

1) документ, удостоверяющий личность ребенка;  

2) документ, удостоверяющий личность родителя (законного 

представителя) ребенка; 

3) свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания, или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка 

по месту жительства или по месту пребывания; 

4) копия документа, подтверждающего регистрацию в системе 

индивидуального (персонифицированного) учета, содержащего данные о 

номере СНИЛС ребенка. 

5) согласие на обработку персональных данных в соответствии с 

требованиями Правил формирования социальных сертификатов. 

2.5. Прием обучающихся осуществляется без вступительных испытаний. 

2.6. Количество групп объединений в Учреждении определяется 

числом поданных заявлений родителей/законных представителей.  

2.7. Наполняемость групп устанавливается в соответствии с 

Постановлением Главного государственного санитарного врача 



Российской Федерации от 28.09.2020г.  № 28 «Об утверждении 

санитарных правил СП 2.4. 3648-20  «Санитарно-эпидемиологические  

требования  к  организациям воспитания и обучения, отдыха и 

оздоровления детей и молодежи». 

2.8. Прием и обучение детей осуществляется Учреждением 

бесплатно. 

2.9. Приём учащихся осуществляется на основании заявлений (о 

зачислении учащегося в Учреждение, о согласии на обработку 

персональных данных) родителей (законных представителей),  договора  

на обучение по дополнительной общеобразовательной программе,  копии 

свидетельства о рождении/паспорта, страхового свидетельства 

обязательного пенсионного страхования и посредством подачи заявки на 

обучение в информационной системе «Навигатор дополнительного 

образования  Камчатского края. 

  Зачисление детей для обучения по дополнительным 

общеобразовательным программам физкультурно-спортивной 

направленности осуществляется при отсутствии противопоказаний к 

занятию соответствующим видом спорта (медицинская справка).  

2.10. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на 

обучение по адаптированной дополнительной образовательной 

программе (при наличии таковой) только с согласия их родителей 

(законных представителей). 

2.11. Заявление о зачислении на обучение по дополнительной 

общеразвивающей программе, в том числе заявление о зачислении на 

обучение по дополнительной общеразвивающей программе в 

соответствии с социальным сертификатом, может быть направлено в 

электронном виде посредством заполнения экранных форм в личном 

кабинете заявителя в информационной системе или подано на 

бумажном носителе в Учреждение. К заявлению о зачислении на 

обучение по дополнительной общеобразовательной программе, 

подаваемому впервые, прилагаются следующие документы: 

1) документ, удостоверяющий личность ребенка;  

2) документ, удостоверяющий личность родителя (законного 

представителя) ребенка; 

3) свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания, или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка 

по месту жительства или по месту пребывания; 

4) копия документа, подтверждающего регистрацию в системе 

индивидуального (персонифицированного) учета, содержащего данные о 

номере СНИЛС ребенка. 

5) согласие на обработку персональных данных в соответствии с 

требованиями Правил формирования социальных сертификатов. 



2.12. Учреждение организуют образовательный процесс по  

дополнительным общеобразовательным общеразвивающим 

программам с учетом особенностей психофизического развития  

указанных категорий обучающихся. 

2.13. Учреждение создает специальные условия в соответствии с 

заключением психолого-медико-педагогической комиссии и (или) 

индивидуальной программой реабилитации (абилитации) инвалида, 

ребенка-инвалида. 

2.14. Под специальными условиями для получения дополнительною 

образования обучающимися с ограниченными возможностями 

здоровья понимаются условия обучения, воспитания и развития таких 

обучающихся, включающие в себя использование специальных 

образовательных программ и методов обучения и воспитания, 

специальных учебников, учебных пособии и дидактических 

материалов, специальных технических средств обучения 

коллективного и индивидуального пользования, проведение групповых 

и индивидуальных коррекционных занятий, обеспечение доступа в 

здание Учреждения, осуществляющего образовательную деятельность, 

и другие условия, без которых невозможно или затруднено освоение 

образовательных программ обучающимися с ограниченными 

возможностями здоровья. 

2.15. Правила доступности Учреждения, осуществляющего 

образовательную  деятельность, реализующего образовательную 

деятельность по адаптированным общеобразовательным программам, 

определяются порядком обеспечения условий доступности для 

инвалидов объектов и предоставляемых услуг в сфере образования, а 

также оказания при этом  необходимой помощи. 

2.16.  Образовательная деятельность обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья по дополнительным общеобразовательным 

программам может осуществляться  на основе дополнительных 

общеобразовательных программ, адаптированных при необходимости 

для обучения указанных обучающихся, с привлечением 

педагогических работников, освоивших соответствующую программу 

профессиональной подготовки и повышения квалификации. 

2.17. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на 

обучение по адаптированной дополнительной образовательной 

программе только с согласия их родителей (законных представителей). 

2.18. На каждого обучающегося, принятого в Учреждение, формируется 

личное дело, в котором хранятся заявление о приеме на обучение, 

согласие на обработку персональных данных,  договор, медицинская 

справка (для обучающихся  физкультурно-спортивной 

направленности). 

2.19. Каждый ребенок имеет право заниматься в нескольких 

объединениях по интересам,  переходить из одного объединения в 

другое. 



2.20. Для обучения по общеобразовательным программам, реализуемым в 

рамках системы социального заказа, принимаются дети от 6 лет до 18 

лет, с соблюдением всех положений «Об организации оказания 

муниципальных услуг в социальной сфере при формировании 

муниципального социального заказа на оказание муниципальных услуг 

в социальной сфере на территории ЕМР», утвержденного 

Постановлением  от 20.03.2023г. № 591. 

2.21.  При достижении детьми, ранее зачисленными на дополнительные 

общеобразовательные программы без использования сертификата 

дополнительного образования, возраста получения сертификата 

дополнительного образования, предусмотренного Правилами 

муниципального социального заказа на оказание муниципальных услуг 

в социальной сфере на территории ЕМР, родитель (законный 

представитель) обучающегося предоставляет в Учреждение номер 

сертификата, о чем Учреждение незамедлительно вносит 

соответствующую запись в информационную систему 

персонифицированного финансирования «Навигатор дополнительного 

образования  Камчатского края» (далее – информационная система). 

2.22. При приеме в Учреждение на обучение по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам, включенным в 

систему персонифицированного финансирования дополнительного 

образования детей, и реализуемым в соответствии с социальным 

сертификатом, с обучающимися, достигшими возраста 14 лет, либо с 

родителями (законными представителями) обучающихся заключается 

договор об образовании (договор об оказании муниципальной 

услуги в социальной сфере) по форме, установленной органом 

местного самоуправления – Управление образования Администрации 

ЕМР, определенным в качестве уполномоченного органа в силу 

требований Федерального закона от 13.07.2020 N 189-ФЗ «О 

государственном (муниципальном) социальном заказе на оказание 

государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере» (далее – 

уполномоченный орган). 

2.23. Учреждение назначает приказом директора ответственного за прием, 

регистрацию и обработку персональных данных лиц, подающих 

заявление на прием в Учреждение. Такие лица обязаны предоставить в 

адрес уполномоченного органа идентификатор (номер) реестровой 

записи о получателе социального сертификата в реестре получателей 

социального сертификата; идентификатор (номер) социального 

сертификата либо сведения об отсутствии у заявителя социального 

сертификата; идентификатор (номер) дополнительной 

общеразвивающей программы; дату планируемого начала освоения 

обучающимся дополнительной общеразвивающей программы.  

2.24. Основанием для отказа в приеме документов является: 

 медицинское заключение врача о состояния здоровья, которое не 

позволяет ребенку обучаться в выбранном объединении; 

 возрастное  несоответствие  избранного объединения; 



 полная  укомплектованность избранного объединения; 

 количество поданных на прием в объединение заявлений меньше 

минимально установленного локальными актами Учреждения; 

 установление по результатам проверки посредством 

информационной системы невозможности использования 

представленного социального сертификата дополнительного 

образования для обучения по выбранной программе либо отсутствия 

доступного остатка номинала социального сертификата.  

2.25. Спорные вопросы, возникающие в ходе приема обучающегося, 

решаются совместно педагогом дополнительного образования, 

обучающимся, достигшим возраста 14 лет, родителями (законными 

представителями) обучающегося и представителями администрации 

Учреждения в порядке, установленном локальными актами 

Учреждения (Положение о комиссии по урегулированию споров 

между участниками образовательных отношений). 

3. Заключительные положения  

3.1. Настоящее Положение о приеме обучающихся является локальным 

нормативным актом, принимается на Педагогическом совете 

Учреждения, согласовывается с родительским комитетом и 

утверждается  приказом директора Учреждения. 

3.2. Положение о приеме обучающихся принимается на неопределенный 

срок. Изменения и дополнения к Положению принимаются на 

педагогическом  совете и согласовываются с родительским комитетом, 

утверждается директором. 

3.3. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных 

пунктов и разделов) в новой редакции,  предыдущая редакция автоматически 

 утрачивает силу. 
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